「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務様式一覧

	様式番号
	様式名称

	様式１
	参加表明書

	様式２
	会社概要調書

	様式３
	審査書類及び企画提案書等提出書

	様式４
	企画提案書

	様式５
	参加辞退届

	様式６
	企画提案質問書
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（様式１）

年　　月　　日

　 平川市長　長尾 忠行 様


所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　印

参加表明書

「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務公募型プロポーザルへの参加を表明します。
なお、参加に当たって、「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務公募型プロポーザル実施要領に定められた参加資格を全て満たす者であることを制約します。

１　事業者の概要
	住所
	〒

	商号又は名称
	

	代表者氏名
	



２　連絡先等
	部署名
	

	（ふりがな）
担当者名
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ－ＭＡＩＬ
	



（様式２）

会社概要調書

年　　月　　日


所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　印


【会社概要】
	設立年月日
	
	資本金
	

	主な事業概要
	

	常勤職員数
	　計　　　　　名



【業務の担当を予定している部署】
	本店又は支店等の所在地
	

	本店又は支店等の名称
	
	代表者職氏名
	

	業務主担当者
	
	所属部署
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	Ｅ－Ｍａｉｌ
	




（様式３）

年　　月　　日

　 平川市長　長尾 忠行 様


所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　印


審査書類及び企画提案書等提出書

下記業務におけるプロポーザル審査について、本提出書を添えて必要書類を提出します。なお、書類の記載内容については、事実に相違ないことを誓約します。

記
（２）は添付資料があれば記載してください。ない場合は削除してください。
※この吹き出しは提出時には削除してください。

１　業務名　　　　「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務

２　提出書類　　　（１）企画提案書（様式４）
（２）その他、必要資料



３　提出部数　　　書面：正本１部、副本６部
電子媒体（ＰＤＦ化したファイルをＣＤ－ＲＯＭあるいはＤＶＤ－ＲＯＭに保存する）：１部

以上
	連絡担当者
	

	所属
	

	氏名
	

	電話
	

	FAX
	

	E-Mail
	



（様式４）


企　画　提　案　書

表紙の様式です。
Ａ４横長に修正しても問題ありません。
※この吹き出しは提出時には削除してください。





















〇事業者名
	













【様式４企画提案書作成に係る留意事項】
　・企画提案書はＡ４縦長又は横長横書きで作成してください。
・提案内容を具体的かつ簡潔に記載してください。
・記載にあたっては、文章を補充するために必要なイラスト、イメージ図を使用して構いません。
・表紙以外は任意様式になります。構成は下記のとおりにしてください。

１ 制作する動画の内容
　動画の構成、演出、出演者、脚本、デザイン等を提案すること。なお、実際の構成等は、契約締結後に、提案を踏まえ、発注者と協議の上決定するものとする。

２ 本業務の業務計画及び実施体制について 
　担当者・管理責任者等の実施体制、緊急時の体制及び情報管理体制等について記載すること。

３ スケジュール
[bookmark: _GoBack]業務完了までの全体的なスケジュールを記載すること。

４これまでの実績 
　過去に実施した類似の業務や活動について実績を記載すること。

（様式５）

年　　月　　日

参加辞退届


　 平川市長　長尾 忠行 様


所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　印

担当者名
所属
電話番号
FAX番号
E-Mail


「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務の実施要領に基づき、提案書類等を提出しましたが、辞退しますのでお届けします。


業務名　「平川市市制施行２０周年記念動画」制作業務

（様式６）

企画提案質問書

年　　月　　日

	提案者名
	

	担当者
	
【部署　　　　　　　　　　　ＴＥＬ　　　　　　　　　　】
【氏名　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　　　　　　　　　　】
【E-Mail　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　】





	No
	質問事項
	質問内容

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	

	４
	
	

	５
	
	


※記入欄が不足する場合は、行を追加し、Noを記載の上使用すること。
