
 

【封筒記載例 工事】 

 
 
 
 

 

（長３ 封筒：表）       （長３ 封筒：裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
※表面に会社名及び住所等が記載されている封筒を使用する場合、裏面の住所・氏名を

省略できる。 
※同一開札日に複数の入札に参加している場合は、上記の入札書封筒を案件ごとに作成

し封印したうえで、１通の外封筒に封入して送付できる。 
ただし、この場合、外封筒にも上記封筒記載例のとおり記載するとともに、同封する

入札書の工事・業務名等を全て記載すること。 
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【封筒記載例 業務】 

 
 
 
 

 

（長３ 封筒：表）       （長３ 封筒：裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
※表面に会社名及び住所等が記載されている封筒を使用する場合、裏面の住所・氏名を

省略できる。 
※同一開札日に複数の入札に参加している場合は、上記の入札書封筒を案件ごとに作成

し封印したうえで、１通の外封筒に封入して送付できる。 
ただし、この場合、外封筒にも上記封筒記載例のとおり記載するとともに、同封する

入札書の工事・業務名等を全て記載すること。 
 

〒036-0104 

平
賀
郵
便
局
留 

平
川
市
役
所
財
政
部
財
政
課 

御
中 

入
札
書
在
中 

業
務
名 

○
〇
○
○
〇
○
○
〇
○
業
務 

 

印 

印 

差
出
人 

住
所 

○
○
○
○
○
○
○
○
○ 

 

氏
名 

○
○
○
○
○
○
○
○
○ 

 


