
平川市役所　令和５年度インターンシップ受入業務

No.1-1 総務部総務課 No.1-2 総務部政策推進課

時期 期間の指定なし 時期 ８月中旬～下旬

日数 ３日間 日数 ３日間

職種 事務 職種 事務

人数 １人 人数 ２人

No.1-3 総務部政策推進課 No.2-1 市民生活部市民課

時期 ８月中旬～９月上旬 時期 ８月

日数 ５日間 日数 ５日間

職種 事務 職種 業務補助

人数 1人 人数 １～２人

業務
内容

・文書の収受
・書類の目録作成
・郵便物の仕分け

業務
内容

・平川市の人口減少対策事業の説明
・移住者への取材および取材内容の編集
（取材した内容は、今年度作成する移住ガ
イドブック等に掲載予定です）

写真

求める
条件

エクセル・ワードの基本操作ができる方
求める
条件

ワード、パワーポイントの基本操作ができ
る方

職場PR
総務課では郵便物の収受・発送、文書の保
存・廃棄に関する事務などを行っていま
す。

職場PR

政策推進課では、若い世代向けの移住者パ
ンフレットの作成を予定しています。あな
たの若い視点を生かして、移住者の増加に
向けた取組を一緒に経験しませんか。

業務
内容

・広報ひらかわに掲載する内容の取材、紙
面の編集作業
・ＳＮＳを活用した情報発信
・広報への掲載や、情報発信に使用する写
真の撮影

業務
内容

①資源物回収ステーションの維持管理業務
補助
②各種現場確認時の写真撮影、記録作成業
務補助

写真 写真

求める
条件

パソコンの基本操作ができる方
求める
条件

生活環境の保全等に興味があり、ワード・
エクセルの基本操作が可能な方。屋外での
作業に適した服装（作業着、長靴等）

職場PR

平川市をＰＲするため、広報ひらかわの発
行、ＳＮＳでの情報発信などを行っていま
す。一緒に平川市の魅力を発信しましょ
う。

職場PR

市民課（生活環境係）は、市民の生活環境
に密接に関わる、ごみの処理や不法投棄対
策等の環境衛生業務、防犯灯の維持管理や
交通安全対策を行っています。
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平川市役所　令和５年度インターンシップ受入業務

No.3-1 健康福祉部子育て健康課 No.3-2 健康福祉部子育て健康課

時期 令和５年８月８日（火） 時期 令和５年８月１８日（金）

日数 １日間 日数 １日間

職種 研修会補助 職種 事務

人数 １人 人数 １人

No.4-1 経済部農林課 No.4-2 経済部農林課

時期 ９月 時期 ９月２３日、２４日

日数 １日間 日数 ２日間

職種 現地調査 職種 イベント補助

人数 ２名 人数 ２名

業務
内容

・研修会場設営
・資料配布
・受付
・研修会場撤収　など

業務
内容

写真 写真

・封筒/書類発送準備
・封入
・送付先/枚数確認
・発送準備

求める
条件

職場PR

子育て健康課子育て世代包括支援係では、
子どもや家庭に関する相談支援を行ってい
ます。
今回は、研修会を開催しての啓発活動を体
験してみてください。

職場PR

子育て健康課母子保健係では子ども医療費
の給付事業を行っています。
今回は、給付を受けるために必要な書類送
付業務を体験してみてください。

服装：スーツ着用
求める
条件

特になし

業務
内容

・「新規就農者の就農状況確認（現地調査
及び面談）」の補助及び参加

業務
内容

写真 写真

「ひらかわブランドフェア（物産販売）」
のイベント補助

求める
条件

職場PR

農林課では、市の基幹産業である農業を維
持し、発展させるため、新規就農者を含む
担い手の育成のほか、農作業の効率化、農
産物の高付加価値化などに向け支援してい
ます。

職場PR

農林課では、市の基幹産業である農業を維
持し、発展させるため、新規就農者を含む
担い手の育成のほか、農作業の効率化、農
産物の高付加価値化などに向け支援してい
ます。

特になし
求める
条件

作業着等の準備が必要です。
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平川市役所　令和５年度インターンシップ受入業務

No.5-1 建設部建築住宅課 No.5-2 建設部建築住宅課

時期 ８月～１０月 時期 ８月～１０月

日数 ２～３日間 日数 ５日間

職種 建築・事務 職種 建築・土木・事務

人数 ２名 人数 ２名

No.5-3 建設部上下水道課 No.5-4 建設部上下水道課

時期 期間の指定なし 時期 期間の指定なし

日数 ５日間（月～金） 日数 ３日間（火～木）

職種 事務 職種 事務

人数 １人 人数 １人

写真 写真

業務
内容

・所管業務の概要説明
・集会施設の維持管理
・市有建築物の工事監理に係る業
　務補助、現場見学
・設計書、図面の作成

業務
内容

・所管業務の概要説明
・猿賀公園の点検、調査
・指定生垣の確認
・空き家調査の補助
・屋外広告物の調査

建築住宅課は公共施設や公園等の維持管
理、新庁舎建設事業、空き家対策、都市計
画等の業務を行っている部署です。
興味のある方は、是非私達の業務を体験し
てみてください！

職場PR

建築住宅課は公共施設や公園等の維持管
理、新庁舎建設事業、空き家対策、都市計
画等の業務を行っている部署です。
興味のある方は、是非私達の業務を体験し
てみてください！

職場PR

まちづくり(都市公園、景観)に興味のある
かた

求める
条件

建築行政に興味のあるかた
求める
条件

写真 写真

業務
内容

・窓口業務
・上下水道の開閉栓作業

業務
内容

・水質検査（毎日）

上下水道課では窓口において料金の支払い
や毎戸の使用開始及び休止を受付しており
ます。

職場PR
上下水道課では水質管理のため毎日の水質
検査を行っています。

職場PR

特になし
求める
条件

服装(作業着)、長靴など
求める
条件
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平川市役所　令和５年度インターンシップ受入業務

No.6-1 議会事務局 No.8-1 教育委員会生涯学習課

時期 ８月上旬、９月下旬 時期 令和６年１月５日～１月７日

日数 ３日～５日間 日数 ３日間

職種 事務 職種 イベント補助

人数 １人 人数 ５人程度

No.8-2 教育委員会平賀公民館 No.8-3 教育委員会平川市図書館

時期 期間の指定なし 時期 ８～９月中は随時可

日数 １日（半日可） 日数 ３日間

職種 イベント補助 職種 業務補助

人数 １人 人数 各館２名

写真写真

会議録の作成
議会事務補助

業務
内容

「二十歳の成人式」の運営補助
【1月5日～1月6日】
　会場設営などの事前準備
【1月7日】
　来場者誘導など

業務
内容

生涯学習課では、二十歳を迎える成人の
方々を対象とした「二十歳の成人式」の開
催に関する事務などを行っています。

職場PR

議会事務局では円滑な議会運営ができるよ
う議員のサポートを行っており、議会終了
後は会議録を作成し、保存・公開を行って
おります。

職場PR

求める
条件

ワードの基本操作ができる方
求める
条件

服装：1月7日（二十歳の成人式当日）は
スーツ着用※高校生は制服

写真写真

・平賀公民館実施講座の受付補助
・事業写真撮影
・文化ホール実施事業スタッフ
・事業準備・あと片付け

業務
内容

・カウンター業務（貸出、返却等）
・館内整理業務（開館準備、書架整理、展
示コーナー作成、返本等）
・レファレンス業務（検索、案内）

業務
内容

図書館では様々な図書資料を扱っており、
それに係る業務を行っています。

職場PR
平賀公民館・郷土資料館・文化ホールは子
どもから大人まで、幅広い世代を対象とし
た事業を企画・実施しています。

職場PR

求める
条件

特になし
求める
条件

特になし
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