
令和７年４月１日任用 会計年度任用職員募集要項 

職種番号：１８ 

職種：診療所医療事務員 

１ 職務内容 

窓口受付、文書作成、データ入力、書類整理、会計業務、レセプト請求、その

他雑務等 

２ 勤務場所 

①平川診療所、②碇ヶ関診療所のいずれか 

※ ①の場合は、ローテーションにより葛川診療所へ出向くことになります。

また、①及び②ともに職員の休暇等により欠員が発生した場合は、平川診

療所及び碇ヶ関診療所での勤務もあります。 

３ 任用予定人数 

５～６名（①、②のいずれか） 

４ 資格・免許等 

医療事務の資格又は病院や診療所などで医療事務の実務経験がある方で、普通

自動車運転免許をお持ちの方 

５ 選考方法 

書類審査・作文審査および面接選考試験 

６ 任用期間 

令和７年４月１日～令和８年３月３１日 

７ 勤務日・勤務時間 

１日７時間３０分・週３７時間３０分（週休２日制） 

月曜日～金曜日 ８：１５～１７：１５の間の７時間３０分 

８ 給与等 

月額報酬：１７７千円～ 

※ 報酬額については、選考の結果、今年度から引き続いて任用さ

れた方は、増額の対象となります。 

   手  当：期末手当・勤勉手当、費用弁償（通勤費）等の支給あり 

※ 期末手当・勤勉手当については、勤務期間などの支給要件によ

り減額される場合があります。 

※ 自家用車での通勤も可能です（無料の駐車場あり）。 

９ 休暇等 

有給休暇（１年目は１０日）、夏季休暇（３日）、忌引休暇など 

10 健康保険等 

共済組合、厚生年金、雇用保険 

11 健康診断等 

定期健康診断、ストレスチェックなど 


