
様式第１号（第３条関係） 
　　令和　〇年　〇月　〇日 

 
平 川 市 長 　様 
 
 

住　　　所　　平川市柏木町藤山 00-0 
申請者名称　　□□市〇〇〇〇〇クラブ 
代表者氏名　　平川　太郎 
連　絡　先　　080-1234-5678 

 
 

スポーツ大会派遣事業に係る補助金等交付申請書 
（　　　　第 00回全国〇〇〇〇〇大会　　　　） 

 
 
令和〇年度上記事業に係る補助金等について平川市補助金等の交付に関する規則第３条により関

係書類を添えて申請します。 
 
 
 
１　申 請 額　　　　金　１０５，０００円 
２　事 業 計 画 書　　（別紙のとおり） 
３　収 支 予 算 書　　（別紙のとおり） 
４　その他の関係書類 

補助対象となる小・中学生は市内に在住する者 

市外の小・中学校、クラブ等に所属する者も対象

③収支予算書に記入した市補助金

書類提出日

記入例①

（大会前）



様式第２号（第３条関係） 
 

事 業 計 画 書 
 

 

 
１　事業の名称 第 00回全国〇〇〇〇〇大会

 
２　開 　催　 地 東京都〇〇区

 

３　

事業の期間 令和　〇年　〇月　１日（金）～令和　〇年　〇月　3日（日）

 
大会の期間 令和　〇年　〇月　2日（土）～令和　〇年　〇月　3日（日）

 

４　計画の内容

対象人数

選　手 2名 小学生１名　中学生１名

 
監督等 1名

 行程 〇月１日（金） 
 
 
 
〇月 2日（土） 
 
 
〇月 3日（日）

自家用車（自宅→青森） 
新幹線（青森→東京） 
タクシー（駅→ホテル） 
○○○○ホテル宿泊 
タクシー（ホテル⇔開催場所） 
競技　予選 
○○○○ホテル宿泊 
タクシー（ホテル→開催場所） 
競技　決勝トーナメント 
タクシー（開催場所→駅） 
新幹線（東京→青森） 
自家用車（青森→自宅）

 
（　　2泊　　3日）

 

５　予選等の成績 第 00回全国〇〇〇〇〇大会東北予選　１位

 

６　その他の事項

記入例②

（大会前）



様式第３号（第３条関係） 
 

収 支 予 算 書 
 
１　収入の部 

（単位：円） 

 
２　支出の部 

（単位：円） 

 
（添付書類） 
　１　定款（又は会則の類）の写し 
　２　申請団体の収支予算書（抄）の写し 

 
科　　目 予 算 額 （ 円 ） 説　　　　　　　明

 
市補助金 １０５，０００

東京都　上限額　小学生１名：２５，０００円 
中学生１名、監督１名：４０，０００円×２名

 
自己負担 ５１，０００

 

 
計 １５６，０００

 
科　　目 予 算 額 （ 円 ） 説　　　　　　　明

 

交通費 １０２，０００

新幹線往復　３０，０００円×３名 
高速料金　　２，０００円 
駐車場代　　２，０００円（2泊分） 
ガソリン代　２，０００円（自宅⇔青森） 
タクシー代　６，０００円

 
宿泊費 ４８，０００ ８，０００円×３名×２泊（○○ホテル）

 
大会参加費 ６，０００ ３，０００円×選手２名

 

 

 
計 １５６，０００

・補助対象経費　 　156,000 円 

・対象経費の 3/4   117,000 円 

・補助金上限額　 　105,000 円 

※1,000 円未満の端数切り捨て 

記入例③ 

（大会前）

交通費・宿泊費・大会参加費の根拠となる 

資料（見積り等）を参考に記入



様式第６号（第６条関係） 
令和　　年　　月　　日 

 
平 川 市 長 　様 

　　　　 
　　　住　　　所　　平川市柏木町藤山 00-0 

申請者名称　　□□市〇〇〇〇〇クラブ 
代表者氏名　　平川　太郎 

 
スポーツ大会派遣事業補助金請求書 

（　　　第 00回全国〇〇〇〇〇大会　　　） 
 
令和　〇年　〇月　〇日付け平財補第 000号で交付決定のあったスポーツ大会派遣事業補助金に
ついて、関係書類を添えて次のとおり請求します。 
 

記 
 

（単位：円） 

 
確定通知の有無　　確定済　未確定　 
※どちらかを〇で囲むこと 
※振込先 

 交付決定額 
（確定済の場合は確定額）

既受領額 今回請求額

 

（９７，０００） ０ （９７，０００）

 
金融機関名 ○○○○銀行

 
支 店 名 □□□□支店

 
種　　　目 普通

 
口 座 番 号 １２３４５６７

 
フ リ ガ ナ ヒラカワ　タロウ

 
口 座 名 義 平川　太郎

スポーツ課の伝票起票日と

同日にするので未記入

記入例④ 

申請書類を提出後、送付される

交付決定通知書の日付けと番号

市補助金　最終確定額 

スポーツ課で金額を記入



様式第７号（第１２条関係） 
令和　〇年　〇月　〇日 

 
平 川 市 長 　様 
 

住　　　所　　平川市柏木町藤山 00-0 
申請者名称　　□□市〇〇〇〇〇クラブ 
代表者氏名　　平川　太郎 

 
 

スポーツ大会派遣事業の実績報告書 
（　　第 00回全国〇〇〇〇〇大会　　） 

 
　　〇年〇月〇日付け　　第 000号で交付決定のあったスポーツ大会派遣事業が完了したので、平
川市補助金等の交付に関する規則第１２条の規定により関係書類を添えて、下記のとおり実績を報

告します。 
 
 

記 
 

１　補助金交付決定額　　　　　１０５，０００円 
２　補助金決算額　　　　　　　　９７，０００円 
３　補助金既交付額　　　　　　　　　　　　０円 
４　補助金残請求額　　　　　　　９７，０００円 
５　補助金返還額　　　　　　　　　　　　　０円 
６　添付書類 

　　　　　　（１）　事業実績書 
　　　　　　（２）　収支精算書 
　　　　　　（３）　その他の添付書類 
 

書類提出日

記入例⑤

（大会後）

③収支予算書に記入した市補助金

⑦収支精算書に記入した市補助金

申請書類を提出後、送付される

交付決定通知書の日付けと番号



様式第８号（第１２条関係） 
 

事 業 実 績 書 
 

 
１　事業の名称 第 00回全国〇〇〇〇〇大会

 
２　開 　催　 地 東京都〇〇区

 
３　実 施 期 間 令和　〇年　〇月　１日（金）～令和　〇年　〇月　3日（日）

 

４　実績の内容

対象人数

選　手　 2名 小学生１名　中学生１名

 
監督等 1名

 行程 〇月 1日（金） 
 
 
 
〇月 2日（土） 
 
 
 
 
〇月 3日（日）

自家用車（自宅→青森） 
新幹線（青森→東京） 
タクシー（空港→ホテル） 
○○ホテル宿泊 
タクシー（ホテル⇔開催場所） 
競技　予選 
○○ホテル宿泊 
タクシー（ホテル→開催場所） 
競技　決勝トーナメント（観戦） 
タクシー（開催場所→駅） 
新幹線（東京→青森） 
自家用車（青森→自宅）

 
（　　2泊　　3日）

 

５　試合結果等
中学 1年　平川　次郎　〇回戦　敗退 
小学 5年　平川　桃子　〇回戦　敗退

 
６　その他の事項

記入例⑥

（大会後）



様式第９号（第１２条関係） 
 

収 支 精 算 書 
 
１　収入の部 

（単位：円） 

 
２支出の部 

（単位：円） 

（添付書類） 
　１　申請団体の収支決算書（抄）又は決算見込書（抄）の写し 
　２　事業の実績を証する書類

 
科　目 決算額

予算額 
（交付申請書記載額）

増　減 説　明

 
市補助金 97,000 105,000 △8,000

 
自己負担 33,000 51,000 △18,000

 

 

 
計 130,000 156,000 △26,000

 
科　目 決算額

予算額 
（交付申請書記載額）

増　減 説　明

 

交通費 100,000 102,000 △2,000

新幹線往復　30,000円×3名 
高速料金　2,000円 
駐車場代　1,000円（1泊分） 
ガソリン代　2,500 円（自宅⇔青

森） 
タクシー代　4,500円

 
宿泊費 24,000 48,000 △24,000

8,000円×3名×１泊 
（○○ホテル）

 
大会参加費 6,000 6,000 0 3,000円×選手 2名

 

 
計 130,000 156,000 △26,000

・補助対象経費　130,000 円 

・対象経費の 3/4 

97,500 円 →  97,000 円 

・補助金上限額　105,000 円 

※1,000 円未満の端数切り捨て 

実際に大会期間中に利用した領収書類と照らし合わせて、

費用ごとに金額を 1 円単位で記入する

記入例⑦

（大会後）

領収書類の提出 

紛失等して実績報告書に添付して 

いないと補助対象経費に含まれない

平川太郎の記入例 → 2 日間大会参加予定 

〇/2（土）のみの大会参加となったので、 

以下の費用は補助対象経費に含まれない 

・駐車場代（〇/2（土）1 泊分） 

・タクシー代（〇/2　開催場所→ホテル） 

（〇/3　ホテル→開催場所） 

・ホテル代（〇/2（土）1 泊分）


